
 

1 
 

مرکز مطالعات و توسعه آموزش   مرکز مطالعات و توسعه آموزش علوم پزشکی   کارشناسان شرح وظایف  
 علوم پزشکی زنجان 

  

 ارزشیابی اساتید واحد کارشناس مسئول شرح وظایف          

  آموزشی   شورای  مصوبات  براساس    درجه  360  روش  با  اساتید  آموزشی  کیفیت  ارزشیابی  به  مربوط  امور  تمامی  کامل  و   دقیق  انجام (1

 متبوع  وزارت و  دانشگاه 

 مصوب  های  فرایند براساس   آوا  هم سایت  وب روی  بر  اساتید ارزشیابی مصوب  های  فرم بارگذاری (2

 اساتید  از مناسب و  موقع به ارزشیابی برای درمانی آموزشی ومراکز  ها دانشکده  مسئولین و  مدیران  با لازم  مکاتبات  انجام (3

 برای  درمانی  آموزشی  ومراکز  ها  دانشکده   ارزشیابی  رابطین  و  آموزش  کارشناسان  ،مسئولین  ،مدیران  با  مناسب  همکاری  و  تعامل (4

 اساتید  ارزشیابی

 اساتید  ارزشیابی برای درمانی آموزشی ومراکز  ها دانشکده  ارزشیابی  رابطین  و آموزش کارشناسان با لازم  مکاتبات  انجام (5

  واحد  جلسات  در  موضوع  طرح  و  ارزشیابی  دوره   هر  از  پس  ماه   یک  حداکثر  اساتید   ارزشیابی  به  مربوط  مشکلات  لیست   تهیه  و  بررسی (6

   اساتید ارزیابی

 آنها  رفع برای تلاش و  آوا(  هم )سامانه  ارزشیابی  آنلاین  برنامه در خطا موارد بررسی (7

  درمانی آموزشی مراکز و هادانشکده  در نیمسال  هر  در اساتید   آموزشی هایفعالیت مستمر ارزشیابی انجام   کنترل و ظارتن (8

   برنامه   انحراف  به   مربوط  گزارش  ارائه  و  آوا   هم  سامانه  در  مدیران  و  دانشجویان  توسط   اساتید   آنلاین  ارزشیابی  اجرای   حسن  بر  نظارت (9

 اساتید  تدریس کیفیت  ارزشیابی فرایندهای و  ها فرم رسانی روز  به و  تنظیم در فعال مشارکت (10

 اساتید  ارزشیابی  به  مربوط مستندات نگهداری   و  آوری جمع در محرمانگی و  رازداری  اصول حفظ (11

  علمی هیات اعضای  به   آن ارسال  و ارزشیابی صدورکارنامه ،اساتید آموزش کیفیت عملکرد سالیانه گزارش تهیه  (12

 اساتید  یابیشارز های  برنامه  مورد در علمی هیات   اعضاء تمامی با مناسب تعامل (13

 مرکز  مدیر تایید   طبق ... و  ها دانشکده  روسای ممیزه، هیات  نظیر ذینفع واحدهای سایر به گزارش ارائه (14

 واحد  با  مرتبط  یها  نامه  شیوه  رسانی روز به   و  تهیه  برای همکاری (15

 واحد  تخصصی  امور درخصوص علمی هیات  اعضای  توانمندسازی های برنامه  اجرای برای لازم های  هماهنگی  انجام (16

 )ترجیحی(  اساتید   ارزشیابی با  مرتبط  ای توسعه های  پروژه  اجرای  و  ریزی برنامه  (17

 واحد   با مرتبط  تحقیقاتی های پروژه  اجرای و  طراحی در همکاری (18

 واحد   به مربوط امور درخصوص  EDC واحدهای  و  ها کارگروه  سایر با  لازم همکاری (19

 واحد  به   مربوط امور درخصوص درمانی آموزشی ومراکز  ها  دانشکده  EDO با همکاری (20

 مربوطه  واحد  جلسات در آن  تصویب و  اساتید  ارزشیابی واحد  سالیانه برنامه  تصویب   و تدوین  (21

   اداری اتوماسیون در شده  ارجاع  اقدامات  مناسب و  موقع به  اجرای (22

 مصوب  نامه شیوه  براساس اساتید ارزشیابی شکایات کمیته به   مربوط امور تمامی  انجام (23

 واحد  حوزه  در مشترک  های  پروژه  انجام  درخصوص کشور یآمایش شش منطقه کلان های دانشگاه  با  لازم های  هماهنگی  انجام (24

 واحد  در شده  اجرا های  برنامه به   مربوط مستندات  بایگانی و  تهیه  (25

   ذیصلاح مراجع به  گزارش ارائه  و  واحد   عملیاتی های  برنامه  سالیانه و مقطعی عملکرد گزارش تهیه  (26
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   وزارتی و  ای  منطقه  بازدید های   برنامه در فعال شرکت (27 

 د ی اسات یابیارزش  تهیکم اعضاء به  مربوط  جلسات در شرکت  یهمکار  یگواه صدور بر نظارت (28

 واحد   به  مربوط مطالب  بروزرسانی و  آموزشی معاونت /مرکز سایتوب  روی  بارگذاری  برای   جلسات اخبار تنظیم  بر نظارت (29

  ارسال مربوطه، ی زمانبند جدول براساس  جلسات یبرگزار یبرا  یهماهنگ شامل واحد   به  مربوط ییاجرا امور یتمام  انجام بر نظارت (30

 صورتجلسات  مصوبات انجام  یریگیپ  و صورتجلسات ه یته  و  میتنظ ها،  دعوتنامه

 مربوطه  نتایج  آنالیز  از پس درمانی آموزشی ومراکز  ها  دانشکده  اساتید ارزشیابی  نتایج  بازخورد فرایند  انجام (31

   دانشگاه  اساتید تمامی ارزشیابی نتایج  بازخورد فرایند  برای نظارت (32

 واحد  جلسات در فعال شرکت (33


